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6 
ÉTAPES
VERS  
VOTRE 
JOURNAL 
DE 
CLASSE !



	 Mentionnez votre numéro de client (si client existant).
	 Choisissez votre propre format: (A4, A5, 165 x 240 mm ...).
	 Précisez si vous voulez une mise-en-page par Be EMKA ou  
si vous avez un PDF prêt à être imprimé.
	 Sélectionnez la couleur d’impression parmi nos couleurs de base :  

 405 PMS gris  1655 PMS orange   200 PMS rouge

 2757 PMS bleu  369 PMS vert  Quadri 
	 Choisissez un nombre de pages personnalisées : calendrier des activités, 
règlement.
	 Sélectionnez le type de couverture : souple ou PVC. L’impression d’une 
couverture PVC est limitée à 2 couleurs, à choisir parmi un éventail de 
14 couleurs, et l’image à intégrer doit être adaptée au procédé de la 
sérigraphie.

 strato  grafiet  jaune  noir

 spectra  saffier  aqua  kobalt

 emerald  fern  rouge  blanc

 starlight  bordeau

	 Le type de finition 
≥ 56 pages = cousu avec fil de lin 
< 56 pages = brochure piquée
	 Optez éventuellement pour une protection supplémentaire  
avec une plastification  
brillante ou matte  
et/ou un étui 
 transparent  
(pour couverture souple).  
 

3 
Envoi des fichiers 
texte/image 

	 Textes : doc, txt, xls ...
	 Images, photos : tiff, jpg, psd 
min. 300 dpi
	 Logos, dessins vectoriels : 
ai, eps
	 Si mise en page par vos 
soins : PDF avec profil 
GWG2012_CMYK (pour 
impression)





 
	 Nous vérifions les fichiers 
transmis ou concevons votre 
agenda.  
	 Vous recevez une première 
épreuve par e-mail avec des 
outils de correction pratiques. 
Nous réalisons ces corrections 
dans le fichier source et vous 
envoyons une deuxième 
épreuve par e-mail. Après la 
deuxième et dernière vague 
de corrections, nous mettons 
le PDF prêt à imprimer sur la 
plateforme numérique InSite 
sur laquelle vous pourrez, à 
nouveau, consulter l’entièreté 
du journal de classe et le 
valider définitivement.   

Fournissez un fichier qui ne 
contient pas de corrections 

orthographiques !

4 
Mise 
en page

1 
Demande  
de prix

2 
Offre 
de prix

	 Biffez les mentions/options inutiles.
	 Confirmez vos souhaits et le tirage.
	 Renvoyez l’offre complétée et  
SIGNÉE pour accord.

 5INSITE 
(PLATEFORME 
DIGITALE)

	 À partir d’ici, votre PDF est 
converti et préparé pour 
l’impression. Nous vous enverrons 
un lien sécurisé pour approbation, 
non plus pour les  corrections 
d’orthographe, mais pour la 
vérification des couleurs, du 
nombre de pages...
	 Cette dernière étape est l’ultime 
phase et vaut pour approbation 
définitive.






6IMPRESSION,  
FINITION ET  
LIVRAISON

	 selon l’offre
	 selon les modalités de livraison  
communiquées.



 

FAITES  
UNE BONNE  
PREMIERE 
IMPRESSION 
AVEC VOTRE 
IDENTITÉ  
VISUELLE !



 



Du papier à lettres à l’annuaire... 
Une identité visuelle crée une reconnaissance et 
une uniformité qui vous différencie et vous donne ainsi  
une personnalité propre qui peut influencer votre image. 
Montrez le caractère de votre école avec votre identité visuelle, 
car oui, vous n’avez qu’une seule chance de faire une bonne 
première impression avec votre carte de visite, 
votre entête, votre bulletin scolaire, votre papier d’examen...

Votre agenda scolaire, votre planificateur ou votre brochure 
refléteront également le même style. 

N’hésitez pas à nous contacter pour toute question 
ou information complémentaire.

Votre Ecole 
Rue de l’Ecole 1, 1000 Bruxelles

Votre Ecole
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ENVELOPPES

Votre Ecole  Rue de l’Ecole 1, 1000 BruxellesTél. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.votre-ecole.be

notre référence 
5091/10JD 

téléphone 

date  
1 septembre 2023 

contact
Jan Janssen 09 333 00 00 

annexe
0

e-mail
votreécole@BXL.be

Concernant 

Geachte lener,

Apientiassum asperuptae debis am faci veliam rem iuntur, officium latiatam sequo que susci volor-

porro blandi rem. Nam facerrovit a il eat ex est ipsapidem aborest, volor molorere vent ate 

sequat rest ma iunt ab il is ero bere nobis aute pedi qui berae latiis pos doluptas inimet quae 

cons.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jean Beaumont 
Directeur 

Mr. Peter Vanderslagmulders 
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Votre Ecole
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ENTÊTES

Votre Ecole

Examen:
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PAPIER D’EXAMEN

bulletin

2ième année
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BULLETINS

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLE

”

BROCHURE/JOURNAL DE CLASSE

brochure

ÉCOLE

La conscience est un lien entre ce qui a été et ce qui sera, un pont entre le passé et le futur.
Henri-Louis Bergson

MAGAZINE/ANNUAIRE

ÉCOLE



IMPRIMER 
ET 
RELIER


Vos outils pédagogiques - cours
STOP aux photocopies ! 

Faites imprimer et relier parfaitement vos cours personnalisés.

Transformez vos cours en véritables supports pédagogiques, 
adaptés à votre pratique d’enseignement. Dans le cadre de 
leur processus d’apprentissage, vos élèves bénéficieront d’un 
contenu optimisé regroupé dans un seul ouvrage. 

Les photocopies demandent beaucoup de temps et d’énergie, 
sans parler du cout. Pour l’étudiant, le cours devient une col-
lection de feuilles volantes qu’il peut facilement égarer.
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WiskundeWis

Mathématique II

votre école

Géographie
Géographie

votre école

Votre visuel

Citolia s’adapte à tous les besoins et à 
toutes les personnalités en proposant : 

• des produits standards : journal de 
classe, agenda et planning scolaires, 
journal de l’enseignant.

• des produits personnalisables :  
la mise en page des produits 
standards vous plait, mais vous 
aimeriez faire quelques adaptations 
du contenu, ajouter des pages 
supplémentaires ou intégrer votre 
propre couverture ? Une version 
personnalisable de chaque produit  
est disponible.

• des produits 100% personnalisés,  
la liberté totale ! Nous donnons vie 
aux projets que vous avez conçus.

 Maternel • Primaire • Secondaire

Des IMPRIMÉS de pros pour des pros de la PÉDAGOGIE

0800 / 29 452

info@citolia.be

 www.citolia.be
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VOUS EN AVEZ ASSEZ DES PHOTOCOPIES?
Optez pour un cours ou un manuel scolaire relié !

Les photocopies demande beaucoup de temps et d’énergie, sans parler du coût. Pour 
l’étudiant, le cours devient une collection de feuilles volantes qu’il peut facilement égarer.

STOP aux photocopies !!

Transformez vos cours en véritables supports pédagogiques, adaptés 
à la matière que vous enseignez. Dans le cadre de leur processus d’ap-
prentissage, vos élèves bénéficieront d’un contenu optimisé regroupé 
dans un seul ouvrage.

Voici nos possibilités

BOOSTEZ VOTRE IMAGE
Optez pour un nouveau look, sur tous vos supports !

Votre Ecole  Rue de l’Ecole 1, 1000 BruxellesTél. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.votre-ecole.be

datum  ons kenmerk bijlagen
1 september 2011 5091/10JD 0
uw contactpersoon telefoon e-mailadres  
Jan Janssen 09 333 00 00 uwschool@kruishoutem.be

Betreft
Core quam elibus debit harcillorit omnis destias nonsequam fugiatus etu.
Geachte lener,

Apientiassum asperuptae debis am faci veliam rem iuntur, officium latiatam sequo que susci volor-

porro blandi rem. Nam facerrovit a il eat ex est ipsapidem aborest, volor molorere vent ate sequat 

rest ma iunt ab il is ero bere nobis aute pedi qui berae latiis pos doluptas inimet quae cons.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jean Beaumont
Directeur 

De heer Peter Vanderslagmulders
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Votre Ecole
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entêtes

Votre Ecole
Rue de l’Ecole, 1000 BruxellesTél. 09 333 00 00 • Fax 09 333 00 00 • E-mail votre-ecole@bruxelles.be • www.votre-ecole.be

Votre Ecole
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bulletin

2ième année
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bulletins

Uw School
Examen:

 papier d’examen Votre Ecole 
Rue de l’Ecole 1, 1000 Bruxelles

Votre Ecole
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enveloppes

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLE

ÉCOLEÉCOLE
ÉCOLE

Mon école
ÉCOLE
adresse

code postal
tél

email
website

ÉCOLE
ÉCOLE
ÉCOLE
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WiskundeWis Wiskunde II
uw school

Aardrijkskunde
Aardrijkskunde

uw school

ÉCOLE
adresse • code postaltél • email

website

ÉCOLE
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Farde bulletin ou d’info

 Bloc encollé 
détachable trouets 

classeur

dos carré 
collé couverture 

souple

reliure spirale cousu  
couverture 

souple

Brochure piquée 
(agrafe oméga  
ou arrondie)

 Brochure  
piquée  

(agrafe plate)

Jean Michel
Directeur

Place du marché, 1 
9770 Kruisem
Tél.  09 333 00 00 
Gsm  0473 00 00 00 
Fax  09 333 00 00 
jean.michel@monecole.be
www.monecole.be

cartes de visite et remerciement

brochure22_FR_DEF�.indd   6brochure22_FR_DEF�.indd   6 13/01/2022   15:4213/01/2022   15:42

Et/ou des refentes 
pour une 
carte de visite

Protégez votre farde 

 avec une plastification !

Jan Janssen
Directeur

Markt 1, 9770 Kruisem
Tél.  09 333 00 00 
Gsm  0473 00 00 00 
Fax  09 333 00 00 
jan.janssen@votreécole.be
www.votreécole.be

une farde de présentation
Présentez vos documents importants dans un dossier  
personnalisé avec votre propre mise en page et votre 
logo !

Que ce soit une farde de présentation pour les nou-
velles inscriptions, un dossier d’informations impor-
tantes, laissez libre cours à votre imagination.

Découvrez nos possibilités de finition !

	 Vous pouvez utiliser des languettes de classement 
auxquelles vous pouvez fixer des pages 
d’information ou des pages pour les bulletins 
scolaires.

	 Avec 2 rabats, éventuellement renforcés par une 
fermeture, vous pouvez rassembler un ensemble 
de différents documents de tout type sans qu’ils 
s’égarent.

	 Et avec 2 refentes, vous pouvez y placer votre 
carte de visite… pratique ! 

	 Demandez nos nombreuses possibilités ou  
créez votre propre modèle unique !

Check de mogelijkheden

pimp je imago
Kies voor een nieuwe uniforme look!

Uw School  Waregemsesteenweg 22, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.uwschool.be

datum  ons kenmerk bijlagen
1 september 2011 5091/10JD 0
uw contactpersoon telefoon e-mailadres  
Jan Janssen 09 333 00 00 uwschool@kruishoutem.be

Betreft
Core quam elibus debit harcillorit omnis destias nonsequam fugiatus etu.
Geachte lener,

Apientiassum asperuptae debis am faci veliam rem iuntur, officium latiatam sequo que susci volor-

porro blandi rem. Nam facerrovit a il eat ex est ipsapidem aborest, volor molorere vent ate sequat 

rest ma iunt ab il is ero bere nobis aute pedi qui berae latiis pos doluptas inimet quae cons.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jan Janssens 
Directeur 

De heer Peter Vanderslagmulders
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Uw School

briefhoofden

Uw School
Markt 1, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax 09 333 00 00 • E-mail uwschool@kruishoutem.be • www.uwschool.be

Uw School

rapporten

omslagen

visitekaartjes
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WiskundeWis Wiskunde II
uw school

Aardrijkskunde
Aardrijkskunde

uw school

Uw ontwerp

Citolia past zich aan alle behoeften en 
persoonlijkheden aan: 

• standaard producten: schoolagenda’s, 
schoolkalender, planning- en, 
lerarenagenda.

• personaliseerbare producten: 
de voorgestelde lay-out van 
standaardproducten stelt u tevreden, 
maar u zou graag de inhoud 
aanpassen, extra pagina’s toevoegen  
of uw eigen kaft invoegen.  
Een aanpasbare versie van elk  
product is mogelijk.

• 100% gepersonaliseerde producten, 
totale vrijheid! Wij brengen uw 
projecten tot leven.

Kleuter • Lager • Middelbaar

DRUKWERK door profs voor PROFS!

0800 / 29 452

info-nl@citolia.be

 www.citolia.be

Fiches.indd   12Fiches.indd   12 7/11/19   12:307/11/19   12:30

Uw ontwerp

1  Ga naar www.citolia.be

2  Maak uw account aan
3  Kies uit standaard, personaliseerbare of 100% gepersonaliseerde producten

4  Configureer uw product.

5  Vraag de goedkeuring van uw personaliseerbare of 100% gepersonaliseerde product aan

6  Bestel
7  Klaar!

Hoe bestellen?

DRUKWERK door profs voor PROFS!

0800 / 29 452

info@citolia.be

 www.citolia.be
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A A N W
E Z

I
G

ANWEZIGHEIDS

REGISTER 22-23

Gelijmd in blocs 
afscheurbaar

boorgaten

Garenloos
gebonden
softcover

Spiraalbinding Genaaid
gebrocheerd

softcover

Geniet
oognieten

Geniet
in de rug

Uw School
Examen:

examenpapier

Infomap
adres

postcode
tel

email
website

Infomap
adres •postcode

tel • email
website

Rapport

adres
postcode

tel
email

website

rapport- of infomap
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ÉCOLE



DEMANDEZ 
VOTRE 
DEVIS

Commandez à temps   
avant le 31/05/2023 afin que nous puissions  
vous livrer avant la rentrée scolaire.

Nele Sampers
Responsable des commandes

Dragonderdreef 22
8570 Vichte
T. 09 383 51 00
nele@be-emka.be

Be EMKA réalise vos projets de manière responsable et 
durable parce que, nous aussi,
 nous nous soucions
de l’environnement et 
de l’avenir de nos enfants.

Drukken Afwerking

Mailings Levering

Prepress/ 
Opmaak

zorgen voor de gehele productieketen

www.be-emka.be

Contacteer ons
Be EMKA • Kazerneweg 19 bus 2001 • 9770 Kruisem • 09/383.51.00 • info@be-emka.be

Wij zetten ons in  
voor de planeet
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 Nous nous engageons  
pour la planète

Drukken Afwerking

Mailings Levering

Prepress/ 
Opmaak

zorgen voor de gehele productieketen

www.be-emka.be

Contacteer ons
Be EMKA • Kazerneweg 19 bus 2001 • 9770 Kruisem • 09/383.51.00 • info@be-emka.be

Wij zetten ons in  
voor de planeet
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Drukken Afwerking

Mailings Levering

Prepress/ 
Opmaak

zorgen voor de gehele productieketen

www.be-emka.be

Contacteer ons
Be EMKA • Kazerneweg 19 bus 2001 • 9770 Kruisem • 09/383.51.00 • info@be-emka.be

Wij zetten ons in  
voor de planeet
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