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IN 6 
STAPPEN 
NAAR  
UW 
UNIEKE 
SCHOOL- 
AGENDA!



	 Vermeld uw klantnummer (indien klant)
	 Kies een handig formaat (A4, A5, 165 x 240 mm, ...) 
	 Ontwerp door Be EMKA of aangeleverde PDF met eigen opmaak.
	 Kleur(en).   
Standaard kleuren:  

 405 PMS grijs  1655 PMS oranje   200 PMS rood

 2757 PMS blauw  369 PMS groen  Quadri 
	 Gepersonaliseerde pagina’s: activiteitenkalender, reglement ...
	 Cover: soft-, hardcover of PVC. Deze laatste is beperkt tot max.  
2 opdrukkleuren, een ontwerp in lijnen en een  14-tal PVC-kleuren.

 strato  grafiet  geel  zwart

 spectra  saffier  aqua  kobalt

 emerald  fern  rood  wit

 starlight  bordeau

	 Afwerkingsmethode 
≥ 56 blz= genaaid 
< 56 blz= geniet
	 Extra versteviging met matte of blinkende plastificatie  
en/of een transparante hoes. 

 

3 
Aanleveren 
tekst & beeld

	 Teksten: doc, txt, xls, ...  
	 Beelden, foto’s: tiff, jpg, psd 
min. 300 dpi 
	 Logo, lijntekeningen: ai, eps 
(vectorieel of in contouren)  
	 Eigen opmaak: pdf met 
GWG2012_CMYK profiel 
(voor drukwerk) 





 
	 Wij controleren de 
aangeleverde bestanden of 
ontwerpen uw agenda. 
	 U krijgt een eerste proef per 
mail met handige verbetertools.  
Deze correcties passen we 
toe in het bronbestand en 
bezorgen u een tweede proef 
per mail. 
	 Na de tweede en laatste 
correctie ronde zetten we 
de drukklare pdf op het 
digitaal platform InSite waar 
u de agenda  nogmaals kan 
inkijken. 

Zorg voor een bestand  
dat vrij is van spellingscorrecties!

4 
Opmaak 
DTP

1 
Prijs 
aanvraag

2 
Prijs 
offerte

	 Schrappen wat niet past 
	 Aanduiden wat en hoeveel  
	 Voor akkoord GETEKEND 
terugsturen 

 5InSite  
(dig.platform)

	 Hier gebeurt de conversie van de 
pdf naar de druktechniek. Van 
daaruit sturen we u een veilige 
link ter goedkeuring, dit niet meer 
voor spellingscorrecties wel voor 
controle op kleur, aantal blz, ... 
	 U kan hier de job definitief 
goedkeuren.



6drukken,  
afwerken  
en leveren

	 volgens offerte 
	 volgens opgegeven leveringsgegevens 







MAAK 
EEN 
GOEDE
EERSTE
INDRUK
MET UW
HUISSTIJL!



 



Van briefhoofd tot jaarboek... 
Een huisstijl zorgt voor herkenbaarheid en uniformiteit 
wat u onderscheidt van uw concurrenten.

Het geeft u zo een eigen visuele identiteit die 
uw imago kan beïnvloeden. 

Toon het karakter van uw school met uw huisstijl, 
want ja, u heeft maar één kans om een  
goede eerste indruk te maken
met uw naamkaartje, briefhoofd, 
rapport, examenpapier ...

Ook in uw schoolagenda, planner of brochure 
wordt dezelfde stijl doorgetrokken.

Aarzel niet ons te contacteren bij vragen of voor meer info.

OMSLAGEN

Uw School  Waregemsesteenweg 22, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.uwschool.be

ons kenmerk bijlagen5091/10JD 0

telefoon e-mailadres

datum  
1 september 2023 

uw contactpersoon Jan Janssen 09 333 00 00 uwschool@kruishoutem.be

Betreft
Schoolrekening aankoop materialen en boeken

Geachte

gelieve dringend de schoolrekening te vereffenen ivm de aankoop boeken aub.
Anders zijn we genoodzaakt om extra kosten aan te rekenen.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jan Janssens 
Directeur 

De heer Peter Vanderslagmulders
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Uw School

BRIEFHOOFDEN

Uw School

Examen:

EXAMENPAPIER

RAPPORTEN

”

BROCHURE/AGENDA

schoolbrochure

Bewustzijn is een link tussen wat is geweest en wat zal zijn,  
een brug tussen 

het verleden en de toekomst.
Henri-Louis Bergson

MAGAZINE/JAARBOEK



PRINT
EN 
BIND


Uw leermiddelen • cursussen 
Stop rondslingerende kopiën! 
Laat je eigengemaakte cursussen printen en perfect inbinden.

Maak van uw lessen echte leermiddelen, een echt praktisch 
handboek, aangepast aan het  onderwerp dat u onderwijst. 
Voor het leerproces zullen uw  leerlingen baat hebben bij ge-
optimaliseerde inhoud gebundeld in één enkel boek. 

Fotokopies maken vergt veel tijd en energie 
om nog niet te spreken van de kostpijs.  
En voor de student wordt zo’n cursus een verzameling  
losse vellen die ze  gemakkelijk kunnen  
kwijtspelen.

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Copyright ©2018 Insti tut Sainte-Begge Andenne

cover_1C_FR_tome1.indd   1

16/08/18   15:56

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Copyright ©2018 Insti tut Sainte-Begge Andenne

cover_2C_FR_1.indd   1

16/08/18   15:57

WiskundeWis Wiskunde II
uw school

Aardrijkskunde
Aardrijkskunde

uw school

Check de mogelijkheden

pimp je imago
Kies voor een nieuwe uniforme look!

Uw School  Waregemsesteenweg 22, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.uwschool.be

datum  ons kenmerk bijlagen
1 september 2011 5091/10JD 0
uw contactpersoon telefoon e-mailadres  
Jan Janssen 09 333 00 00 uwschool@kruishoutem.be

Betreft
Core quam elibus debit harcillorit omnis destias nonsequam fugiatus etu.
Geachte lener,

Apientiassum asperuptae debis am faci veliam rem iuntur, officium latiatam sequo que susci volor-

porro blandi rem. Nam facerrovit a il eat ex est ipsapidem aborest, volor molorere vent ate sequat 

rest ma iunt ab il is ero bere nobis aute pedi qui berae latiis pos doluptas inimet quae cons.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jan Janssens 
Directeur 

De heer Peter Vanderslagmulders
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Uw School

briefhoofden

Uw School
Markt 1, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax 09 333 00 00 • E-mail uwschool@kruishoutem.be • www.uwschool.be

Uw School

rapporten

omslagen

visitekaartjes
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WiskundeWis Wiskunde II
uw school
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Aardrijkskunde

uw school

Uw ontwerp

Citolia past zich aan alle behoeften en 
persoonlijkheden aan: 

• standaard producten: schoolagenda’s, 
schoolkalender, planning- en, 
lerarenagenda.

• personaliseerbare producten: 
de voorgestelde lay-out van 
standaardproducten stelt u tevreden, 
maar u zou graag de inhoud 
aanpassen, extra pagina’s toevoegen  
of uw eigen kaft invoegen.  
Een aanpasbare versie van elk  
product is mogelijk.

• 100% gepersonaliseerde producten, 
totale vrijheid! Wij brengen uw 
projecten tot leven.

Kleuter • Lager • Middelbaar

DRUKWERK door profs voor PROFS!

0800 / 29 452

info-nl@citolia.be

 www.citolia.be

Fiches.indd   12Fiches.indd   12 7/11/19   12:307/11/19   12:30

Uw ontwerp

1  Ga naar www.citolia.be

2  Maak uw account aan
3  Kies uit standaard, personaliseerbare of 100% gepersonaliseerde producten

4  Configureer uw product.

5  Vraag de goedkeuring van uw personaliseerbare of 100% gepersonaliseerde product aan

6  Bestel
7  Klaar!

Hoe bestellen?

DRUKWERK door profs voor PROFS!

0800 / 29 452

info@citolia.be

 www.citolia.be

Fiches.indd   12Fiches.indd   12 7/11/19   12:307/11/19   12:30

A A N W
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ANWEZIGHEIDS

REGISTER 22-23

Gelijmd in blocs 
afscheurbaar

boorgaten

Garenloos
gebonden
softcover

Spiraalbinding Genaaid
gebrocheerd

softcover

Geniet
oognieten

Geniet
in de rug

Uw School
Examen:

examenpapier

Infomap
adres

postcode
tel

email
website

Infomap
adres •postcode

tel • email
website

Rapport

adres
postcode

tel
email

website

rapport- of infomap
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met splitlijntjes 
voor een naamkaartje

Versterk uw map  

met plastificatie!

Jan Janssen
Directeur

Markt 1, 9770 Kruisem
Tel.  09 333 00 00 
Gsm  0473 00 00 00 
Fax  09 333 00 00 
jan.janssen@uwschool.be
www.uwschool.be

Presentatiemap
Uw belangrijke documenten kan u ook presenteren in 
een map met uw eigen lay-out en logo!
Of het nu gaat om een presentatiemap voor nieuwe  
inschrijvingen, een map met belangrijke informatie, 
enz....
 
Laat uw fantasie de vrije loop.

Ontdek onze afwerkmogelijkheden!

	 U kan daarbij gebruik maken van snelhechters 
waar u de info- of rapportbladzijden kan 
vaststeken. 

	 Met 2 kleppen, eventueel verstevigd met een 
afsluitlipje, kan u de formulieren ook vasthouden in 
de map.

	 En met splitlijntjes kan u er uw naamkaartje 
bijvoegen.

	 Vraag naar onze vele modellen en mogelijkheden!  
Of creëer uw eigen unieke model!

Check de mogelijkheden

pimp je imago
Kies voor een nieuwe uniforme look!

Uw School  Waregemsesteenweg 22, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax. 09 333 00 00 • www.uwschool.be

datum  ons kenmerk bijlagen
1 september 2011 5091/10JD 0
uw contactpersoon telefoon e-mailadres  
Jan Janssen 09 333 00 00 uwschool@kruishoutem.be

Betreft
Core quam elibus debit harcillorit omnis destias nonsequam fugiatus etu.
Geachte lener,

Apientiassum asperuptae debis am faci veliam rem iuntur, officium latiatam sequo que susci volor-

porro blandi rem. Nam facerrovit a il eat ex est ipsapidem aborest, volor molorere vent ate sequat 

rest ma iunt ab il is ero bere nobis aute pedi qui berae latiis pos doluptas inimet quae cons.

Opgave van de kosten:
- de prijs van de materialen euro- de prijs van de verwerking euro- de verschuldigde boete euro- de verzendingsonkosten euro

TOTAAL
euro

Cipitatiant milita sequam, odit pro modi tem voluptiis es autae veles mod ullori aut ium facerfe 

ribusci desequae et erum quam, et que estorer natibearcil in con estem aut modic to et diamuscitis 

aut moloreptatur solo eumquid ebitem quam, quas doluptur millab ipsa acepel molupti beatium 

faccat et ex erspe.

Hoogachtend,

Jan Janssens 
Directeur 

De heer Peter Vanderslagmulders
Beekhoekstraat 155
8480 BEKEGEM

Uw School

briefhoofden

Uw School
Markt 1, 9770 KruishoutemTel. 09 333 00 00 • Fax 09 333 00 00 • E-mail uwschool@kruishoutem.be • www.uwschool.be

Uw School

rapporten

omslagen

visitekaartjes
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VRAAG
NU UW 
OFFERTE 
AAN

Bestel op tijd   
vóór 31/05/2023 zodat ook wij op tijd kunnen leveren

Nele Sampers
Orderbegeleidster

Dragonderdreef 22
8570 Vichte
T. 09 383 51 00
nele@be-emka.be

Be EMKA produceert uw projecten op een 
verantwoorde en duurzame manier 
omdat ook wij geven om  
het milieu en de toekomst 
van onze kinderen.

Drukken Afwerking

Mailings Levering

Prepress/ 
Opmaak

zorgen voor de gehele productieketen

www.be-emka.be

Contacteer ons
Be EMKA • Kazerneweg 19 bus 2001 • 9770 Kruisem • 09/383.51.00 • info@be-emka.be

Wij zetten ons in  
voor de planeet
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